Beste lezer,

Leuk dat je interesse hebt in de Topical Al vergadersoftware. In dit document bekijken we
een voorbeeld van een aandeelhoudersvergadering van 2 uur en 15 minuten.

Na afloop van de vergadering transcribeert Topical de opname zodat je daarna aan Al kunt
vragen om het voor je uit te werken. Daarbij heb je de keuze:

- Genereer een samenvatting (standaard / beknopt / uitgebreid)

- Genereer de notulen

De Al krijgt verschillende opdrachten mee afhankelijk van je keuze. De “notulen” zijn
waarschijnlijk wenselijk in geval van een formele vergadering. De “samenvatting” is mogelijk
al voldoende voor je operationeel overleg.

Nu zul je merken dat het voor een fysieke vergadering het niet altijd mogelijk is om goed uit
elkaar te houden wie wat heeft gezegd. Dat is ook erg lastig om te tackelen maar voor de Al
output maakt het weinig verschil.

Wel heb in Topical de mogelijkheid om context aan te brengen zodat de Al beter kan
begrijpen waar jullie het over hebben. Dit doe je a.d.h.v. de agendapunten die je opstelt voor
het overleg. Binnen een agendapunt kun je tevens notities toevoegen zodat de Al fouten in
het transcript kan corrigeren in de output (samenvatting/notulen/acties/besluiten).

Enkel een geluidsopname
Bijvoorbeeld van een daily stand-up, BiLa, brainstorm of koffie afspraak buiten de deur.

Standaard samenvatting 291 woorden
Beknopte samenvatting 247 woorden
Uitgebreide samenvatting 323 woorden
Notulen 382 woorden

Geluidsopname & agenda
Bijvoorbeeld van een afdelingsoverleg, teamvergadering of weekstart.

Standaard samenvatting 250 woorden
Beknopte samenvatting 223 woorden
Uitgebreide samenvatting 346 woorden
Notulen 549 woorden

Geluidsopname, agenda en notities



Bijvoorbeeld een aandeelhoudersvergadering, raad van toezicht of een ander formeel
overleg

Standaard samenvatting 360 woorden
Beknopte samenvatting 200 woorden
Uitgebreide samenvatting 311 woorden
Notulen 600 woorden

Advies

Start eenvoudig door geluid op te nemen. Je kunt altijd na afloop nog bepalen wat je precies
wilt genereren. Mocht je niet tevreden zijn over de output kun je bijvoorbeeld de agenda
aanpassen, notities toevoegen of verwijderen en net zo lang een nieuwe versie genereren
tot je wel tevreden bent!

Aan de slag
Login naar jouw Topical dashboard
https://app.topicalmeetings.com/

Hulp nodig?
Neem contact op met Dion Duimel - 06 44 81 04 61 - dion@topicalmeetings.com


https://app.topicalmeetings.com/

